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Az informaciés dnrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
twrvény 35. § (3) bekezdése alapjn az BEGYUD ARPAD KULTURALIS KOZPONTNAL
a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteendd adatok  nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keril
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

Az Egytd Arpad Kulturlis Kézpont kezelésében 1&v6 kozérdekl adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok Kkzzétételének szabalyozdsa, az egyseges igymenet €s feleldsségi rend
Kialakitasa, valamint az informacio - dramlas naprakészségének biztositasa. A
szabélyzat célja tovabba, hogy biztositsa a személyes, a kozérdekl és a kozérdekbol
nyilvanos adatok biztonsagos védelmet.

2. A szabilyzat hatalya

E szabilyzat rendelkezéseit lkell alkalmazni az EGYUD ARPAD KULTURALIS
KOZPONT:

_ kezelésében 1évé kozérdekl adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint,
kozalkalmazottainak, munkavallaloinak  kozérdekbol nyilvanos  adata
(tovabbiakban egyitt: kozérdekl adat) igénylésénél, tovabba

_  hataskore ¢és  illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekti  adatok
kozzétételénél.

_ a kozérdekii adatok kozzé-, letve hozzaférhetové tételével kapcsolatos
feladatokat az altaldnos igazgatohelyettes koordinalja, mint Adatkezeld.

_  adatkezeld feladatkorében gondoskodik az altalanos kozzétételi listan, illetve az
egyedi kozzétételi listan szerepld adatok naprakészen tartasarol, szitkség esetén
cloallitasarol; figyelemmel kiséri a kozérdekti adatigénylések teljesitését, az
adatigénylések elemzese alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista
modositasara; javaslatot tesz egyes tigyeknek a honlapon torténd kozzétételére;
kiadmanyozasi jogot gyakorol jelen szabalyzat el6irdsai szerint.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

|. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenill vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t5bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol
levonhat6, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekit adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egycb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
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kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kizfeladatanak ellatasaval
vsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
médon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
moédjatol, onallé  vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilongsen a hataskorre,
illetékességre, ~ szervezeti  felépitcsre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra €s a mukodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetoségét  vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miitveletek Gsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovébbitasa, nyilvanossagra
hozatala, ©sszehangoldasa  vagy osszekapcsolasa, — zdrolasa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitcse.

kbzzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamadra személyl azonositas nélkiil, korlatozéds mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessege;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
a7 adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan — bele€rtve a
jogszabaly alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kizzéteendd kozérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a miilkédése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
Kk&zz6é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.
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L. A kézérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréscre
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

Az igény benytjtasa:

o A kozérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
e szbOban,

e irdsban vagy

e elektronikus uton

o barki igényt nydjthat be.

Az igény benyujtasanak helye és modja
Szobeli igények benytijtdsa

o személyesen: EGYUD ARPAD KULTURALIS KOZPONT, 7400 KAPOSVAR,
NAGY IMRE TER 2. szam alatt igazgatoi iroddban
o telefonon a kivetkezé telefonszamokon: 82/512-228

Irdsbeli igények benyujtasa

o személyesen: EGYUD ARPAD KULTURALIS KOZPONT, 7400 KAPOSVAR,
NAGY IMRE TER 2. szam alatt, a titkarsagi irod4ban benytjtva,
e postai uton: EGYUD ARPAD KULTURALIS KOZPONT igazgatojanak cimzett

levélben,
o elektronikus wton: az titkarsag@egyudkaposvar.hu kozponti e-mail cimre kiildott
levélben,

o Az igénylé kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
o az Altala irt igénylési formaban

= A benyujtott igények teljesitése

A sz6ban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

» a7 igénylé szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

» az igényelt adat a Kulturalis Kézpont honlapjan, vagy mas médon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt,

gz igényelt adat a Kulturalis Kozpont munkatarsainak nevére, beosztésara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

s az igény a Kulturdlis Kozpont cljarasara, hataskorcre, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo &ltalénos tajékoztatassal teljesitheto.

a7z igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.
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Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szOban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a titkarsagra kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢s — amennyiben ezt az adatot kezeld
Kkézfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a
Kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kézérdekii adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére irAnyulo igénynek a
tudomasra jutést kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Jelentds terjedelmdl, valamint nagyszamu adat esetén az
adatszolgdltatast 30  napon  beliil kell teljesiteni. A  hatarid6
meghosszabbitdsarol az igényl6t, az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil értesiteni kell. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
moédjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot
igényelt, jelentds terjedelm, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetdé 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum  vagy dokumentumrész  jelentds
terjedelmti, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kizérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetod
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadméanyozéaséra az intézményvezetd
jogosult.

Az adatigénylésnek kozérthet formaban, és _amennyiben a kérés nem aranytalan —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényl6 adatait
tordlni kell.
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Elutasitasi okok, kivételek:

o Az alabb felsorolt elutasitasi okok valamelyikének fennallésa esetén az adatkezeld
az igénylést, annak beérkezését6l szamitott 15 napon beliil elutasithatja. Az irasos
elutasitisban meg kell jelélni az elutasitas indokait, és tajékoztatast kell adni a
jogorvoslati lehet6ségekrol. Az elutasitasokrol az adatkezeld nyilvantartast vezet, ¢s
a targyévet kovetd év januarjaban tdjckoztatast kiild az adatvédelmi hatosag részere.

o Nem ismerheték meg a mindsitett adatok, illet6leg az olyan adatok, melynek
megismerhetoségét torveny vagy curdpai unios kapesolat korlatozza.

o Az igényld nem ismerheti meg az iizleti titkot. A Polgari Térvénykonyvrol szolo
2013, évi V. torvény 2:47§-a ad iranymutatast arra vonatkozoan, mi min6sil tizleti
titoknak. Nem minésiil iizleti titoknak az eurdpai, 4llami, Onkormanyzati
juttatasokkal, vagyonokkal kapesolatos adat.

o Ha az igényelt adat meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton azt
felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adat nem all az adatkezeld rendelkezésére, az
adatok elkészitésére nem kotelezhetd.

o A kozérdekl adatigénylésre adott valaszok kiadméanyozaséara a Kulturdlis Kozpont
igazgat6ja jogosult.

A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kitelezettség

o A Kulturdlis Kozpont a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilonosen az allami ¢és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az dllami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasira vonatkozoéan - koteles elsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az elektronikus kizzététel kbtelezettsége

o A kitelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kiméasolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
clektronikus koézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheto.

A kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatban az igazgato és
az igazgatohelyettes a felelos.



